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Twoj zakres obowigzkéw

© Obstuga kadrowa pracownikéw, w tym przygotowywanie i rozliczanie umoéw pracownikéw wyjezdzajgcych
na kontrakty zagraniczne

Organizacja wyjazdéw stuzbowych (wizy, bilety, noclegi)

Analizowanie rynk6w zagranicznych w zakresie kadrowo-ptacowym oraz wspétpraca z lokalnymi doradcami
i instytucjami zagranicznymi

Przygotowywanie i sktadanie dokumentéw wizowych oraz kontakt z urzedami, konsulatami i ambasadami

Rozliczanie czasu pracy pracownikéw

OB ©®

Weryfikacja i przygotowywanie danych kadrowych do sktadania ofert kontraktowych

© Aktualizacja danych kadrowych i akt osobowych pracownikéw

Nasze wymagania

© Wyksztalcenie wyzsze
© Znajomos$¢ zagadnien z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych

Znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie sredniozaawansowanym wyzszym

©®

Bardzo dobra znajomos$¢ MS Office (w szczegdlinosci MS Excel i MS Word)
Umiejetnosé pisania i redagowania pism w jezyku polskim i angielskim
Umiejetnos¢ pracy zespotowej

Umiejetnosé analitycznego myslenia

Umiejetnosé planowania i priorytetyzaciji zadan

Odpowiedzialno$¢, sumienno$¢, zaangazowanie

Skutecznos¢ w dziataniu

GEONCECRONGNG)

Nastawienie na ciggty rozwoj

Mile widziane
© Wyksztalcenie wyzsze prawnicze

© Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

To oferujemy

© stabilne zatrudnienie i atrakcyjne wynagrodzenie (w tym system premiowy)
© Zrdznicowany zespot pracownikow

© Mozliwosé pracy z ekspertami z réznych dziedzin

© Wyzwania zawodowe na $wiatowym poziomie

© Uczestnictwo w duzych, nowatorskich projektach

© Dostep do nowoczesnych narzedzi i metod pracy

Benefity ﬂ% @ % \ju:(iu @b

prywatna opieka dofinansowanie mozliwosé dofinansowanie preferencyjne
medyczna szkolen i kursow uzyskania wypoczynku pozyczki
uprawnien
(5 =S B
0 .

dofinansowanie dodatkowe dofinansowanie program emerytalny spotkania Nagroda roczna z
zaje¢ sportowych $wiadczenia biletéw do kina, integracyjne okazji Dnia Gornika

socjalne teatru - Barbérka

Prosimy o wysyfanie aplikacji na adres: rekrutacja@ geofizyka.pl

wpisujac w temacie wiadomosci: REFERENT DS. PERSONALNYCH nr ref.: DDZ/10/2025

Zgtoszenie powinno zawierac:
© Zyciorys zawodowy (CV)

@ Zgode na przetwarzanie danych osobowych

Kandydatéw, ktérzy wyrazajg zgode jak ponizej, prosimy o uwzglednienie w dokumentach aplikacyjnych ponizszych
zapisow:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przez
GEOFIZYKA TORUN S.A., w celu realizacji procesu rekrutacyjnego

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przez
GEOFIZYKA TORUN S.A., w celu realizacji innych (w tym przysztych) proceséw rekrutacyjnych.



*KLAUZULA INFORMACYJINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i2 Par jskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnla 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwi; z iem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz ylenia dy ywy (ogdine r o ie danych b h) (RODO) ii je, iz:

Administratorem danych bowych jest Spétka fizyka Torun S.A. z siedziba w Toruniu przy ul. Chrobrego 50.

Administrator bedzie i przez Ciebie dane w zakresie:

* imienia i nazwiska,

« daty urodzenia,

« danych kontaktowych,

* wyksztatcenia,

« kwalifikacji zawodowych,

* przebiegu dotychczasowego zatrudnienia.

Wskazany wyzej zakres danych osobowych zostat okreslony w art. 221 § 1 Kodeksu pracy. Wszelkie dane podane przez Ciebie wyki jace ponad y wyzej zakres beda ie na
Twojej zgody.

Administrator bedzie Twoje dane b w celu przep ia rekrutacji.
Podstawq przetwarzama danych jest:
do podjecia dziatan zmi jacych do zawarcla umowy, tj. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
* wWyp i i igz na A w ie zadania danych od osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie , tj. art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 221 § 1 Kodeksu pracy;

¢ zgoda na przetwarzanle danych podanych ponad zakres wymagany przez Administratora, tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO;
 zgoda na przetwarzanie danych w celu przysziych rekrutacji, tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Odbiorca Twoich danych s3 osoby administrujace portal Pracuj.pl, z ktérego ustug korzysta Administrator.

Twoje dane beda przetwarzane przez okres trwajacej rekrutacji, a jezeli wyrazisz zgode na zachowanie Twoich danych na potrzeby przysziych rekrutacji, to dane beda przez okres j roku od dnia

zakonczenia rekrutacji.

W zwiagzku z przetwarzaniem Twoich danych osobowych posiadasz prawo do zadania od Admlmstratora dostepu do tresci swoich danych, prawo do ich sp i i igcia lub
przetwarzania. Posiadasz réwniez prawo do cofnigcia zgody na ie danych bowych w ie bez wptywu na di z ania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem.

W celu realizacji swoich praw odpowiedni wnlosek nalezy zlozy¢ w Dziale Zatrudmema i Wynagrodzen Spolki, przestaé poczta elektroniczng na adres kadry@geofizyka. pI lub tradycyjnq na adres siedziby Spétki.

ator w ciagu 1 i je si¢ do wni przy czym w y! h moze prawo do jego r ia w termini 3 e
Masz réwniez prawo wniesienia skargi do wlasci organu nadzorczego, jesli stwierdzisz, ze przetwarzanie Twoich danych bowych narusza i ycza hrony danych bowych
Dane s3 W spos6b czesci y, nie wy lje p
i uwagi d 3 y danych ych nalezy kierowa¢ do inspektora ochrony danych na adres e-mail iod@geofizyka.pl.
w Geof‘zyka Torun S A. obowigzuje p! d A nych, lie dnie z iami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o och Jezeli pod rekrutacji zy
niepr ienionych w art. 3 Ustawy, mozesz dokonaé zg!oszema w jednej z dwéch form: przesylajac wiadomos¢ e-mail na adres isci@geofizyka.pl albo poczta tradycyjna, wysytaja

na adres siedziby Spétki ie w kopercie z "Ki ja ds.
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