REFERENT/-KA DS. PERSONALNYCH

Miejsce pracy: TORUN, SIEDZIBA SPOLKI
GEOFIZYKA TORUN Nr referencyjny: DDZ/7/2026
[TV ORLEN|

Data zakonczenia publikacji: 27.03.2026 r.

Twoj zakres obowigzkéw

© Obstuga kadrowa pracownikéw, w tym przygotowywanie i rozliczanie umoéw pracownikéw wyjezdzajgcych na
kontrakty zagraniczne

© Organizacja wyjazdéw stuzbowych (wizy, bilety, noclegi)

© Analizowanie rynkéw zagranicznych w zakresie kadrowo-ptacowym oraz wspotpraca z lokalnymi doradcami i
instytucjami zagranicznymi

© Przygotowywanie i sktadanie dokumentéw wizowych oraz kontakt z urzedami, konsulatami i ambasadami
© Rozliczanie czasu pracy pracownikow
©@ Weryfikacja i przygotowywanie danych kadrowych do skfadania ofert kontraktowych

© Aktualizacja danych kadrowych i akt osobowych pracownikéw

Nasze wymagania

© Wyksztatcenie wyzsze

© Znajomos$¢ zagadnien z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych
Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie $redniozaawansowanym
Umiejetno$¢ obstugi pakietu MS Office (w szczegdlnosci MS Excel i MS Word)
Umiejetno$¢ pisania i redagowania pism w jezyku polskim i angielskim
Umiejetno$¢ pracy zespotowej oraz organizacji pracy witasnej

Umiejetno$¢ analitycznego myslenia

Odpowiedzialno$¢, sumiennos$¢, zaangazowanie

Skuteczno$¢ w dziataniu

GECHONCRONONCNG

Nastawienie na ciggty rozwdj
Mile widziane
© Wyksztatcenie wyzsze prawnicze

© Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku

To oferujemy

Stabilne zatrudnienie i atrakcyjne wynagrodzenie (w tym system premiowy)
Zrdznicowany zespoét pracownikéw

Mozliwos¢ pracy z ekspertami z réznych dziedzin

Wyzwania zawodowe na $wiatowym poziomie

Uczestnictwo w duzych, nowatorskich projektach

CEONONCRONG.

Dostep do nowoczesnych narzedzi i metod pracy
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Prosimy o wysytanie aplikacji na adres: rekrutacja@geofizyka.pl

Zgtoszenie powinno zawierac:

© Zyciorys zawodowy (CV)
Zgode na przetwarzanie danych osobowych

preferencyjne
pozyczki

Nagroda roczna z

okazji Dnia Gérnika

- Barbdrka

Kandydatéw, ktérzy wyrazajg zgode jak ponizej, prosimy o uwzglednienie w dokumentach aplikacyjnych ponizszych
zapisow:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przez GEOFIZYKA TORUN S.A.,
w celu realizacji procesu rekrutacyjnego

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych, przez GEOFIZYKA TORUN S.A.,
w celu realizacji innych (w tym przyszlych) procesow rekrutacyjnych.

*KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ia Par i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie y oséb fizycznych w zwi z danych ych iw sp
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy (ogodlne r ie o ie danych ych) (RODO) informuje, iz:

A em danych ych jest Spétka izyka Torun S.A. z siedziba w Toruniu przy ul. Chrobrego 50.

A bedzie przez Ciebie dane w zakresie:

« imienia i nazwiska,

« daty urodzenia,

« danych kontaktowych,

» wyksztalcenia,

« kwalifikacji zawodowych,

. i y go zatr i

Wskazany wyzej zakres danych osobowych zostat okreslony w art. 221 § 1 Kodeksu pracy. Wszelkie dane podane przez Ciebie ponad y wyzej zakres bedg pr ytacznie na p:
Twojej zgody.

A bedzie pi Twoje dane w celu przep ia rekrutacji.

Podstawg przetwarzania danych jest:

* ni $¢ do podjecia dziatan zmiel do ia umowy, tj. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

. 3: naA w ie zadania danych od osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie , t]. art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z art. 221 § 1 Kodeksu pracy;

*zgoda na ie danych p. ych ponad zakres wymagany przez Admini: , tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO;

* zgoda na przetwarzanie danych w celu przysztych rekrutacji, tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Odbiorca Twoich danych sa osoby administrujace portal Pracuj.pl, z ktérego ustug A

Twoje dane beda przetwarzane przez okres trwajacej rekrutacji, a jezeli wy zgode na h ie Twoich danych na potrzeby przysztych rekrutacji, to dane beda przez okres j roku od dnia
zakonczenia rekrutacji.

W zwiazku z przetwarzaniem Twoich danych bowych i prawo do zadania od A a epu do tresci swoich danych, prawo do ich sp ecia lub i i
przetwarzania. Posiadasz réwniez prawo do cofnigcia zgody n. ie danych bowych w kazdym ie bez wptywu na S¢zp ktérego na ie zgody przed
jej cofnigciem.

W celu realizacji swoich praw odpowiedni wniosek nalezy ztozy¢ w Dziale Z i Wynag n Spotki, ¢ poczta elektr 3 na adres kadry@geofi: pl lub ycyjna na adres siedziby Spotki.
Admini: w ciggu 1 miesi je si¢ do wni przy czym w przy moze prawo do jego p iaw ini Y ie 3 miesigcy.

Masz réwniez prawo ia skargi do go organu nadzorczego, jesli stwierdzisz, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy yczas y danych y
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ochrony danych na adres e-mail iod@geofizyka.pl.



